   Luisa Manosalva Reyes   
RUT.



: 16.862.224-4
Fecha de Nacimiento

: 15-abril-1988
Estado Civil


: Soltera, 2 hijos
Dirección


: Cleopatra  #10.732 Block 7, departamento 21  / La Florida - Santiago
Teléfonos


: (02)2823066 / 09-9614468
Antecedentes Académicos:

1993 a  2001


: Enseñanza Básica; 

Colegio Capitán Pastenes 

La Florida.
2002  a  2005


: Enseñanza Media; 

Instituto Profesional y Centro Educacional Profesor Guillermo Gonzales Heinrich n°2
En donde Obtengo el título de Técnico en Administración de Empresas
Ñuñoa.
2008 a 2010


: Instituto Profesional de Chile:
 Ingeniería en Administración de Empresas con Mención en Logística
Incompleta
2012  Jul.-Ago.


: Chile País de Diseño:




Curso de Office básico (30 hrs.)
2012 Oct.-_Nov.
: Chile País de Diseño
Curso de Excel intermedio (30 hrs.)
Antecedentes Laborales

Marzo-Abril 2006
: Work Service Ltda.: 
Secretaria Ejecutiva.


Recepción de documentos, creación de contratos, Finiquitos, y selección de personal.
Abril-Julio 2006
: Embotelladora Andina.:

Práctica Profesional

 Departamento de Cobranzas, especialización de Notas de Crédito, Notas de Entrega, Análisis de clientes, Bodega entrega de información a usuarios. Manejo de SAP nivel Basic.
2006-2010
: Hospital Clínico Pontífice Universidad Católica de Chile. 


Facturadora, Gerencia de Finanzas.




Facturación bono de salud de los pacientes ambulatorios y hospitalizados, cuadratura de cajas en base de bonos de cada unidad del hospital.

Programa Facturación
2010-2013 
: Hospital Clínico Pontífice Universidad Católica de Chile. 


Asistente Administrativo, División de Cirugía.


Desarrollo función de secretaria de pabellón, cirugía general,(remplazo)


Modificación y instalación de programas de la empresa (FILEMAKER, BROWSER de datos, remplazo)

Realizo estadísticas de pacientes de todos los hospitalizados del hospital. Estadísticas de ingresos y   gastos de Departamentos

Programas FILEMAKER, BRWSER: CUENTAS, CAJAS, ATENCION CERRADA.

Digitación y revisión  de Parte quirúrgicos (insumos).
Luisa Manosalva R.
Santiago 2013
